
NOTICE TO BUILDING AND SAFETY CUSTOMERS 
 

Contact: Phone:   626-813-5265  Email:  BPBuilding@baldwinpark.com 

Website: https://www.baldwinpark.com/building-and-safety 

Your well-being and the well-being of City employees are very important to us. As a precaution to the Coronavirus 
(COVID-19) situation, please follow these steps for securing permits and plans submittal.  We greatly appreciate your 
cooperation and understanding. 

 

PERMITS - Without Plans.  Example: electrical, plumbing, mechanical, reroofing, and water heater 
replacement. 

1. Print the Permit Application: Permit application link 
2. Complete “BUILDING PERMIT/PLAN CHECK/ CERTIFICATE OF OCCUPANCY APPLICATION”, page 1.  Please 

ensure that your contact information is clear and legible. 
3. Scan, and email the completed Permit Application to BPBuilding@baldwinpark.com  
4. We will send you an invoice of fees and information to pay for them. 
5. When fees are paid, we will email you the permit. 

PERMITS – With APPROVED Plans.  Plans were submitted, reviewed and you were notified that the plans 

were approved.  Please call 626-813-5265 or email BPBuilding@baldwinpark.com for an appointment. 

NEW PERMIT APPLICATIONS with Plans Submittal.  Example: ADU’s, Additions to home, 
New/remodel commercial construction and Tenant Improvements, New Residential developments, and all other 
project types requiring plans review. 

1. Print the Permit Application: Permit application link 
2. Complete “BUILDING PERMIT/PLAN CHECK/ CERTIFICATE OF OCCUPANCY APPLICATION” and “PLAN 

CHECK SUBMITTAL”, pages 1 and 2.  Please ensure that your contact information is clear and legible. 
3. Attach/roll-up the Permit Application to/with the plans and drop off the plans in the “Plans Submittal” box located 

at the front door of City Hall second floor entrance.  Please ensure that the permit application is securely 
4. We will send you an invoice of fees and information to pay for them. 
5. When fees are paid, we will process your plans review. 
6. You will be contacted when the plans are reviewed and provided with additional information on plans pickup and/or 

permit issuance. 

NEW PERMIT APPLICATIONS (Solar Photovoltaic Systems, EV Systems).   

1. Print the Permit Application: Permit application link 
2. Complete “BUILDING PERMIT/PLAN CHECK/ CERTIFICATE OF OCCUPANCY APPLICATION” and “PLAN 

CHECK SUBMITTAL”, pages 1 and 2.  Please ensure that your contact information is clear and legible. 
3. Scan, and email the completed Permit Application and a PDF copy of the plans to 

BPBuilding@baldwinpark.com  
4. We will send you an invoice of fees and information to pay for them. 
5. When fees are paid, we will process your plans review. 
6. You will be contacted when the plans are reviewed and provided with additional information on plans pickup and/or 

permit issuance. 

PLANS REVISIONS.  Please call 626-813-5265 or email BPBuilding@baldwinpark.com for an 
appointment. 



AVISO A LOS CLIENTES DE CONSTRUCCIÓN Y SEGURIDAD 
 

Contacto:  Teléfono: 626-813-5265       Correo electrónico: BPBuilding@baldwinpark.com  

Sitio web: https://www.baldwinpark.com/building-and-safety 

 

Su bienestar y el bienestar de los empleados de la ciudad son muy importantes para nosotros. Como precaución a la 
situación del Coronavirus (COVID-19), siga estos pasos para asegurar los permisos y someter planos de 
construcción.  Apreciamos enormemente su cooperación y comprensión. 

PERMISOS - Sin Planos.  Ejemplo: reemplazo eléctrico, de plomería, mecánico, de techo y remplazar 
calentador de agua. 

1. Imprima la aplicación por el sitio web mencionado arriba.  
2. Completar "BUILDING PERMIT/PLAN CHECK/ CERTIFICATE OF OCCUPANCY APPLICATION", página 1.  

Asegúrese de que su información de contacto sea clara y legible. 
3. Escanee y envíe por correo electrónico la aplicación a BPBuilding@baldwinpark.com 
4. Le enviaremos una factura de honorarios e información para pagar. 
5. Cuando se paguen las cuotas, le enviaremos por correo electrónico el permiso. 

PERMISOS – CON PLANOS APROBADOS.  Los planos fueron revisados y se le notificó que los planos 

fueron aprobados.  Llame al 626-813-5265 o envíe un correo electrónico a BPBuilding@baldwinpark.com para 
una cita. 

NUEVAS APLICACIONES DE PERMISO CON PLANOS.  Ejemplo: ADU's, Adiciones a casa, 
Construcción comercial nueva/remodelación, Nuevos desarrollos residenciales y todos los demás tipos de proyectos 
que requieren revisión de planos. 

1. Imprima la aplicación por el sitio web mencionado arriba.  
2. Completar “BUILDING PERMIT/PLAN CHECK/ CERTIFICATE OF OCCUPANCY APPLICATION” y “PLAN 

CHECK SUBMITTAL”, páginas 1 y 2.  Asegúrese de que su información de contacto sea clara y legible. 
3. Adjuntar/acumular la Solicitud de Permiso a/con los planos y dejar los planos en la caja de “Plans 

Submittal” situada en la puerta principal de la entrada del segundo piso. Asegúrese de que la solicitud de 
permiso este seguro. 

4. Le enviaremos una factura de honorarios e información para pagarlas. 
5. Cuando se paguen las tarifas, procesaremos la revisión de sus planos. 
6. Se le contactará cuando los planos sean revisados y se le proporcionará información adicional sobre la recogida 

de planes y/o la emisión de permisos. 

NUEVAS APLICACIONES DE PERMIT (Sistemas Solares Fotovoltaicos, Sistemas EV).   

1. Imprima la aplicación por el sitio web mencionado arriba. 
2. Completar “BUILDING PERMIT/PLAN CHECK/ CERTIFICATE OF OCCUPANCY APPLICATION” y “PLAN 

CHECK SUBMITTAL”, páginas 1 y 2.  Asegúrese de que su información de contacto sea clara y legible. 
3. Escanee y envíe por correo electrónico la aplicacion y una copia en PDF de los planos a 

BPBuilding@baldwinpark.com  
4. Le enviaremos una factura de honorarios e información para pagarlas. 
5. Cuando se paguen las tarifas, procesaremos la revisión de sus planos. 
6. Se le contactará cuando los planes sean revisados y se le proporcionará información adicional sobre la recogida 

de planos y/o la emisión de permisos.  

REVISIONES DE PLANOS.  Llame al 626-813-5265 o envié correo electrónico a 
BPBuilding@baldwinpark.com para una cita. 
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